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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«КРАСНОЛУЧСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.09.2015                                          № 216                                     х. Красный Луч
	Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации  на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221 (ред. от 24.04.2015) "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов", распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.06.2011 № 1011-р «О федеральной информационной адресной системе»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации  на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение». (Приложение № 1).
  2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
Заместителя главы Краснолучского сельского поселения Магелланова М.Е.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальном сайте Администрации Краснолучского сельского поселения. 

Глава Краснолучского



 

сельского поселения 






    А.А. Алентьев
Приложение

                                                                                        к Постановлению Администрации 
Краснолучского сельского поселения 
от 02.09.2015 № 216
 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам 
адресации, изменение, аннулирование 
адресов объектов адресации на территории муниципального образования 
«Краснолучское сельское поселение»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение адресов объектам адресации,

изменение, аннулирование адресов объектов адресации

на территории муниципального образования 
«Краснолучское сельское поселение»
Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение» (далее – Административный регламент) принят в целях установления единого порядка присвоения, изменения, аннулирования и регистрации адресов объектов недвижимого имущества, в том числе земельных участков, либо в случае, предусмотренном установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов, иных объектов, которым присваивается адрес на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение» (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Ранее установленные адресные описания объектов адресации изменению в части приведения их в соответствие с требованиями настоящего Административного регламента не подлежат, за исключением случаев необходимости проведения работ по упорядочению сведений, содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица;

- органы государственной власти, органы местного самоуправления, многофункциональные центры в рамках межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра.
1.4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Краснолучского сельского поселения, Октябрьского района, Ростовской области (далее – Администрация).

1.5. Место нахождения Администрации: 346488, Ростовская область, Октябрьский район, х. Красный Луч, ул. Центральная, 58.
График работы Администрации: с 8.00 ч до 17.00 ч, перерыв с 12.00 ч до 13.00 ч, выходные дни: суббота, воскресенье.

1.6. Справочные телефоны Администрации:

- приемная Администрации – телефон 886360-3-37-03.

1.7. Адрес электронной почты Администрации: sp-28298@rambler.ru.
1.8. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 

- посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях для работы с заявителями; 

- на официальном сайте Администрации; 

- на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области www.pgu.donland.ru; 

- в ходе устного обращения в Администрацию (по телефону или лично);

- при письменном обращении в Администрацию. 

1.10. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом Администрации.

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются специалисты Администрации.

2.3. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:

2.3.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии и ее территориальные органы;

2.3.2. Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» и его филиалы;

2.3.3. Федеральная налоговая служба Российской Федерации и ее территориальные органы.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. Постановление Администрации о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации, расположенного на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение»;

2.4.2. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги: 

Время ожидания в очереди заявителей, обратившихся непосредственно к специалистам Администрации, для подачи заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, а также для получения конечного результата услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста Администрации при подаче или получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день его поступления.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

2.6.1. «Градостроительный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004 №190-ФЗ;

2.6.2. Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.6.3. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.6.4. постановление Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221 (ред. от 24.04.2015) "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов";
2.6.5. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 10.06.2011 № 1011-р «О федеральной информационной адресной системе»;

2.6.6. Приказ Минфина России от 16.10.2014 N 118н "Об установлении размера платы, взимаемой за предоставление содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах в случае предоставления их на бумажном носителе и за предоставление обобщенной информации, полученной в результате обработки содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также порядка взимания такой платы"
2.6.7. Приказ Минфина России от 21.04.2015 N 68н "О порядке и способах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе" (вместе с "Положением о порядке и способах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе")
2.7. Перечень документов, которые подаются заявителем для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1. заявление о присвоении, изменении и (или) аннулировании адреса объекту адресации;
2.7.2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, а для представителя юридического лица – документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица, или его копия, заверенная в установленном законом порядке; 
2.7.3. доверенность, или его копия, заверенная в установленном законом порядке, если с заявлением обращается представитель заявителя по доверенности;  
2.7.4. заверенная в установленном законом порядке копия решения суда о признании права на объект недвижимости, если оно возникло по указанным основаниям.  
2.8. Администрация, предоставляя муниципальную услугу, запрашивает самостоятельно документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. В рамках межведомственного информационного взаимодействия с целью предоставления муниципальной услуги заявителю Администрация в соответствии с пунктом 2.8 Административного регламента может самостоятельно запрашивать следующие документы:  
2.9.1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

2.9.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

2.9.3. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП);

2.9.4. технический паспорт, или технический план объекта капитального строительства, или кадастровый паспорт объекта;

2.9.5. межевой план или кадастровый паспорт, или кадастровая выписка на земельный участок, границы которого определены в соответствии с федеральным законодательством, или схема расположения границ земельного участка на кадастровом плане территории;

2.9.6. решение об образовании земельного участка или нескольких земельных участков путем раздела, объединения, перераспределения, выдела (в случае раздела, перераспределения, выдела, объединения земельных участков);

2.9.7. решение об изменении в установленном порядке названий площадей, проспектов, улиц, переулков, проездов, парков, скверов.

2.10. Специалисты Администрации не вправе требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных пунктами 2.7.1 – 2.7.4 Административного регламента.

2.11. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, необходимые для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.12. Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителем лично, направляется заявителем в Администрацию почтовым отправлением или по электронной почте.

2.13. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, если иное не установлено федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами.

2.15. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.16.1. Отсутствие документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктами 2.7.1 – 2.7.4 Административного регламента.

2.16.2. Выявление в запросе на предоставление муниципальной услуги или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации.

2.16.3. Текст в заявлении на предоставление муниципальной услуги не поддается прочтению или отсутствует.

2.16.4. Отсутствие возможности достоверно идентифицировать адрес объекта адресации.

2.16.5. Поступление письменного обращения заявителя об отказе от предоставления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. При этом заявителю направляется по почте мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.17. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2.18. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

2.19. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

2.20. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками  и образцами заполнения заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.21. Показателем доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой заявителям информации;

- полнота информирования заявителей, граждан и юридических лиц;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

3.1.2. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.

3.1.3. Принятие уполномоченным должностным лицом решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.

3.1.4. Размещение, изменение, аннулирование содержащиеся в государственном адресном реестре сведения об адресах в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов.

3.1.5. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением по форме, установленной приложением 1 к Административному регламенту.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации (далее – специалист).

3.2.3. Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. 

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист в установленном порядке регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов (согласно приложению 2 к Административному регламенту) с указанием перечня представленных документов и даты их получения Администрацией.

3.2.4. Специалист регистрирует надлежаще оформленное заявление с приложенными к нему документами в день их поступления в Администрацию и передает их на рассмотрение Главе Краснолучского сельского поселения.

3.2.5. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение Главе Краснолучского сельского поселения.

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются Глава Краснолучского сельского поселения и специалист. 

3.3.3. Глава Краснолучского сельского поселения в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту рассмотрения и проверки представленных документов.

3.3.4. Специалист в течение 5 календарных дней:

3.3.4.1. Проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктами 2.7.1 – 2.7.4 Административного регламента.

3.3.4.2. Проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на читаемость, наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.3.4.3. Проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.16.1 – 2.16.3, а также пунктом 2.16.5 Административного регламента.

В случае наличия указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист готовит проект мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - проект мотивированного решения об отказе), который вместе с заявлением и приложенными к нему документами направляет для рассмотрения Главе Краснолучского сельского поселения.

В случае отсутствия указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист переходит к исполнению следующих административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.3.5. Специалист в течение 15 календарных дней:

3.3.5.1. Формирует перечень документов (сведений), не представленных заявителем, сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия, и запрашивает указанные документы (сведения) от органов, предусмотренных пунктами 2.3.1. – 2.3.3.

3.3.5.2. На основании сформированного пакета документов, предусмотренных пунктами 2.3.1 – 2.3.3 и пунктами 2.9.1 – 2.9.7, определяет возможность идентифицировать фактический адрес объекта адресации, присвоить адрес объекту адресации, изменить или аннулировать адрес объекта адресации в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов.

3.3.5.3. Проверяет сформированный пакет документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.16.4 и 2.16.5 Административного регламента.

В случае наличия указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист готовит проект мотивированного решения об отказе, который вместе с сформированным пакетом документов направляет для рассмотрения Главе Краснолучского сельского поселения.

В случае отсутствия указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист подготавливает проект Постановления Администрации о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации, расположенного на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение» (далее – проект Постановления Администрации) и передает его вместе с сформированным пакетом документов на рассмотрение Главе Краснолучского сельского поселения.

3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Главой Краснолучского сельского поселения проекта Постановления Администрации или проекта мотивированного решения об отказе.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Краснолучского сельского поселения.

3.4.3. Глава Краснолучского сельского поселения в течение 1 дня проверяет правильность подготовленного и принятого специалистом проекта Постановления Администрации или проекта мотивированного решения об отказе. 

3.4.4. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта Постановления Администрации или проекта мотивированного решения об отказе, Глава Краснолучского сельского поселения подписывает соответствующий проект и передает его вместе с пакетом документов специалисту.

В случае наличия замечаний по принятому решению и (или) оформлению проекта Постановления Администрации или проекта мотивированного решения об отказе, Глава Краснолучского сельского поселения возвращает специалисту документы с резолюцией о доработке. Доработанный специалистом в течение 2 рабочих дней, следующих за днем получения замечаний, проект Постановления Администрации или проект мотивированного решения об отказе передается Главе Краснолучского сельского поселения для повторного совершения действий, предусмотренных пунктами 3.4.3 и 3.4.4 Административного регламента.

3.5. Размещение, изменение, аннулирование содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом подписанного Главой Краснолучского сельского поселения Постановления Администрации.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

3.5.3. Специалист на основании Постановления Администрации и сформированного пакета документов присваивает, изменяет и (или) аннулирует адреса объектов адресации в порядке, установленном правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов, утвержденными Правительством Российской Федерации.

3.5.4. Сведения о присвоении, изменении, аннулировании адресов вносятся специалистом в государственный адресный реестр в порядке, утвержденном Министерством финансов Российской Федерации.

3.5.5. Срок исполнения данной административной процедуры устанавливается правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов, утвержденными Правительством Российской Федерации.

3.6. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом подписанного Главой Краснолучского сельского поселения Постановления Администрации или мотивированного решения об отказе.

3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

3.6.3. Специалист не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания Главой Краснолучского сельского поселения Постановления Администрации или мотивированного решения об отказе выдает заявителю нарочно или направляет по почте в адрес заявителя соответствующий документ, а также возвращает заявителю подлинники правоустанавливающих или технических документов, если они были представлены заявителем в соответствии с пунктом 2.11 Административного регламента.

3.6.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется Главой Краснолучского сельского поселения.

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента. 

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Администрации Краснолучского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Краснолучского  сельского поселения) и внеплановыми.

4.5. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях:

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

2) обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.6. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Ведущий специалист

по правовой работе                                                                             Веприцкий Р.В.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение»

Главе Краснолучского сельского поселения

_____________________________

 
З А Я В Л Е Н И Е

о присвоении, изменении и (или) аннулировании адреса объекту адресации

от _____________________________________________________________________________

(для физических лиц указать: фамилию, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, индекс и адрес места жительства,

________________________________________________________________________________

номер телефона; для юридических лиц указать: наименование, организационно-правовую форму, индекс и адрес места нахождения, номер ________________________________________________________________________________

телефона; для уполномоченного лица - указать: фамилию, имя, отчество, реквизиты доверенности или иного документа, ________________________________________________________________________________

удостоверяющего полномочия и прилагаемого к заявлению)

Место нахождения (проживания): индекс________, Ростовская область, Неклиновский район, ___________________________________________________________________________

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, этаж)

Прошу установить (изменить, аннулировать) адрес объектов адресации ________________

 ___________________________________________________________________________

                       (нужное подчеркнуть)
(нежилые, жилые объекты)

____________________________________________________________________________, принадлежащих на праве_____________________________________________________________________________,

(указать основание возникновения права)

расположенных по ранее установленному адресу (местоположению):

_______________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

(ненужное зачеркнуть)

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, или его копия.

2. Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица, или его копия (для юридического лица) на ____ листах.

3. Доверенность или его заверенная копия (в случае представительства) на _____ листах.

4. Иные документы:

(перечень иных документов при их наличии)

4.1. ______________________________________________________________________________;

4.2. _____________________________________________________________________________;

4.3. ______________________________________________________________________________;

4.4. _____________________________________________________________________________;

4.5. _____________________________________________________________________________.

(ненужное поле зачеркнуть)

Подпись лица, подавшего заявление:

«____»_____________ 20___ г. 
__________________ 
_____________________________


 (дата)
(подпись)
(расшифровка подписи заявителя)

Расписку в получении заявления и прилагаемых к нему документов (согласно перечню) и даты приема получил:

«____»_____________ 20___ г.
 __________________ 
_____________________________

(дата)
(подпись)
(расшифровка подписи заявителя) 
Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации на территории муниципального образования «Краснолучское  сельское поселение» 
Р А С П И С К А

в получении документов

Документы, поданные в Администрацию Краснолучского сельского поселения «____»_______________ 20___ года:


(дата) 

1. Заявление о присвоении, изменении и (или) аннулировании адреса объекту адресации.

2. Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица, или его копия (для юридического лица) на ____ листах.

3. Доверенность или его заверенная копия (в случае представительства) на _____ листах.

4. Иные документы:

(перечень иных документов при их наличии, указать: подлинник или заверенная копия)

4.1. ______________________________________________________________________________;

4.2. _____________________________________________________________________________;

4.3. ______________________________________________________________________________;

4.4. _____________________________________________________________________________;

4.5. _____________________________________________________________________________.

(ненужное поле зачеркнуть)

Входящий номер регистрации заявления _______________________________________.

«____»_____________ 20___ г.
__________________
_____________________________


(дата)
(подпись)
(расшифровка подписи заявителя)

Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение» 
БЛОК-СХЕМА

процедуры предоставления муниципальной услуги

«Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов объектов адресации на территории муниципального образования «Краснолучское сельское поселение»


ДА
НЕТ

ЗАЯВЛЕНИЕ И ПРИЛОЖЕННЫЕ К НЕМУ ДОКУМЕНТЫ НАДЛЕЖАЩЕ ОФОРМЛЕНЫ

ИМЕЮТСЯ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
НЕТ
УСЛУГИ, ПРЕДУСМОТРЕННЫЕ П.П. 2.16.1–2.16.3, П. 2.16.5 АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


ДА

ИМЕЮТСЯ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В

ДА
 ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ, ПРЕДУСМОТРЕННЫЕ П.П. 2.16.4, 2.16.5 АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


НЕТ








































